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上海市绿化和市容管理局文件

沪绿容〔2021〕291 号

关于印发《上海市 2019－2021年野生动物
重要栖息地建设管理项目竣工验收办法》

的通知

浦东新区、奉贤区、崇明区绿化市容局：

为确保野生动物重要栖息地建设管理项目的实施成效，

强化检查验收管理，根据《上海市人民政府办公厅关于同意

〈2019-2021 年本市推进林业健康发展促进生态文明建设的

若干政策措施〉的通知》（沪府办〔2019〕13号）和《关于

印发〈上海市生态廊道建设项目管理办法〉等 11个管理办

法的通知》（沪绿容〔2019〕556号）的精神，我局制定了《上

海市 2019－2021 年野生动物重要栖息地建设管理项目竣工

验收办法》作为 2019－2021 年栖息地建设管理项目竣工验

收工作的规范要求。现印发给你们，请遵照执行。

特此通知。
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附件：上海市 2019－2021 年野生动物重要栖息地建设

管理项目竣工验收办法

上海市绿化和市容管理局

2021年 9月 17日

抄送：上海市林业总站，相关区林业站。

上海市绿化和市容管理局办公室 2021 年 9月 17日印发



附件

上海市 2019-2021 年野生动物重要栖息地

建设管理项目竣工验收办法

为确保野生动物重要栖息地建设管理项目（以下简称

“栖息地建设项目”）的实施成效，强化检查验收管理，制

定本办法。

一、本办法适用于纳入 2019-2021年市绿化市容局下达

的野生动物重要栖息地建设管理项目的竣工验收。

二、栖息地建设项目的竣工验收由市绿化市容局会同

市发展改革委、市财政局组织相关专业技术人员组成验收小

组实施。

三、各栖息地建设项目经批复的实施方案或作业设计

方案是项目完工和竣工验收的评定依据。

四、栖息地建设项目的竣工验收在完工验收的基础上

实施，完工验收由区林业主管部门组织实施，应符合以下验

收程序：

（一） 完工验收。施工结束后，由施工单位编制完工

报告，并向区林业主管部门提出项目完工验收申请。区林业

主管部门根据施工单位项目完工验收申请，组织相关部门及

专家采取材料审查、现场核查和召开完工验收会议的方式进

行。

1.材料审查。区林业主管部门对施工单位提交的完工验



收材料进行检查，着重审核项目申报、审核、批复、招投标、

施工等程序的完整性、材料的齐全性（附件 1）。

2.现场核查。对照栖息地建设项目实施方案（或作业

设计方案）现场核查施工建设内容的符合性和工程建设质量

达标等内容。

3. 验收报告。现场核查完成后，区林业主管部门应召

开完工验收会议，填报项目完工验收报告书（附件 2）。

（二）竣工验收。项目完工验收后，由区林业主管部

门向市绿化市容局提出竣工验收申请，上交材料包括申请验

收的请示和完工验收报告书。市绿化市容局根据区林业主管

部门的申请，会同市发展改革委、市财政局根据本办法组织

项目验收，具体工作由上海市林业总站组织形成市级验收小

组落实。

1.材料审查：对区林业主管部门提交的验收材料进行

检查，要求档案材料符合竣工验收材料目录（附件 1）。

2.实地核查：根据实施方案（或作业设计方案）对项

目实施地点、栖息地目标物种和湿地建设、生境改善和栖息

地适应性改造、标志标识系统、宣传教育等的实施情况进行

符合性核实和质量检查，并拍摄照片记录。

3.验收报告。实地核查完成后，市级验收小组召开验

收会议，形成项目竣工验收报告书（附件 3）。

五、市级竣工验收的内容应包括：

（一）栖息地建设项目程序及执行完成情况，资金使用



情况等。

（二）栖息地建设项目建设质量情况，包括栖息地适应

性改造和湿地修复，土地平整与地形塑造、水系调整和沟通、

水文及水质改善、隔离设施、标志标识、宣传教育等建设内

容的规格、数量、质量。

（三）栖息地建设目标达标情况，对照监测评估和本底

评估情况，考察栖息地建设目标物种达标情况；湿地修复目

标完成情况；极小种群健康状况、增长趋势及生境改善情况

是否符合实施方案要求。

（四）后期管理运营落实情况，栖息地或湿地的后续维

护管理方案是否满足栖息地建设项目稳定和持续地发挥效

益。

（五）档案管理情况等。

六、市级竣工验收的材料主要包括区林业主管部门的

项目竣工验收申请（请示文件），作业设计方案及审核意见

及批复、审价或审计报告、施工单位项目竣工报告、监理单

位质量评估报告、完工验收报告、项目总结报告、现场定点

对比图像资料、视频资料、竣工图、项目后续落实证明材料；

施工过程有变更的需提供变更报告和批复等。

七、市级验收的评定内容主要包括：（一）项目建设程

序规范、完整；（二）档案材料完整；（三）工程建设内容、

质量符合批复实施方案的要求；（四）对于验收结果不符合

要求的建设项目或内容，市级验收小组提出整改意见，由区



林业主管部门责成有关单位落实整改，直至符合要求。

竣工验收结果由我局反馈给各区林业主管部门，作为

申请补贴落实资金的依据。

八、本办法由上海市绿化和市容管理局负责解释。

附件：1.2019-2021 年野生动物重要栖息地建设管理项

目验收材料参考目录

2.项目完工验收报告书（格式）

3.项目竣工验收报告书（格式）



附件 1

2019-2021 年野生动物重要栖息地建设管理项目
验收材料参考目录

一、验收材料汇编本目录

1.区局项目实施方案的请示（包括附件）

2.上海投资咨询公司评审报告

3.市绿化市容局审核意见

4.区发改委立项批复

5.区局关于上报作业设计方案的请示

6.市绿化市容局的项目批复

7.项目招投标的中标通知书

8.因故变更工程内容的相关会议记录（纪要）、变更原因等

材料

9.工程审价报告（含总项目、基础设施、科普宣传等）

10.施工单位项目总结报告和自查报告

11.施工监理材料（含工作总结和质量评估报告）

12.财务（投资）监理材料（含工作总结和经费使用评估报

告）

13.设计单位工程质量监测报告

14.项目实施单位的总结报告

15.项目实施区域生境与物种监测技术报告

16.区级完工验收报告书

17.区局申请验收的请示

18.项目后续维护管理计划

19.项目竣工平面图



二、项目档案材料目录（建设单位留存）

（一）相关文件

1.关于印发《上海市生态廊道建设项目管理办法》等 11个

管理办法的通知（沪林（2019）556号）

2.2019-2021 年上海市野生动物重要栖息地建设管理项目实

施管理办法

3.上海市绿化和市容管理局关于印发《上海市 2019-2021年

野生动物重要栖息地建设管理项目竣工验收办法（试行）》的通

知

（二）前期准备

1.野生动物重要栖息地建设项目的实施方案、项目施工图及

工程勘验报告

2.项目实施区域的本底调查报告（生态容纳量报告）

3.区级林业主管部门关于上报项目实施方案的请示（红头文

件）

4.野生动物重要栖息地建设项目实施方案评审意见（上海投

资咨询公司的评审报告）

5.市绿化市容局的审核意见

6.区发改委的立项批复

7.区级林业主管部门关于上报项目作业设计方案的请示（红

头文件）

8.市绿化市容局关于同意项目作业设计方案的批复（红头文

件）

（三）施工阶段

1.项目实施的相关招投标文件（含招标文件、商务标、技术

标、评标报告、中标报告、中标通知书等）

2.开工报审单、开工报告



3.施工组织设计审批表、施工组织设计报审表、主要施工管

理人员表、施工计划

4.施工过程的相关材料（含技术核定单、现场签证单、业务

联系单等）

5.因故变更工程内容的相关会议记录（纪要）、变更原因等

材料

6.工程完工材料（含相关决算材料、工程完工报告、验收报

验单等）

7.施工监理材料（含工作总结和质量评估报告）

8.财务（投资）监理材料（含工作总结和经费使用评估报告）

9.设计单位验收意见

10.关于项目的相关整改意见

（四）竣工验收阶段

1.工程审价报告（含总项目、基础设施、科普宣传等）

2.施工单位总结报告与自查报告

3.设计单位工程质量监测报告

4.项目实施单位的总结报告、项目竣工平面图、自验申请

5.区级林业主管部门的完工验收材料（含通知、议程、签到、

专家征询意见、专家评审意见、完工验收报告书）

6.项目实施区域生境与物种监测技术报告

7.项目实施区域音像材料（不少于 5分钟的验收短片）

8.区级林业主管部门的验收申请（红头文件）

9.验收材料汇编本

10.市级验收材料（含通知、议程、签到、专家征询意见与

专家评审意见）

（五）相关协议书

1.本底调查（生态容纳量评估）委托协议



2.作业方案编制及设计委托协议

3.招标代理合同

4.施工监理协议

5.财务（投资）监理协议

6.其他工程项目的委托协议

7.工程建设项目廉政责任书

8.安全生产和文明施工协议书

9.生境与物种监测评估委托协议

（六）其他相关材料

1.相关会议材料（含通知、签到、会议记录等）

2.项目区域后续管理承诺或协议

3.土地使用协议

4.其他需要提交的材料



附件 2

上海市野生动物重要栖息地建设项目完工验收报告书

项目名称： ****

建设单位名称：

完工验收时间： **** 年 ** 月 ** 日



项目完工验收报告

项目名称 *******

区域面积 水域面积

工程造价 ***万元

建设单位

施工单位

设计单位

监理单位

开工时间 ****年**月**日 完工时间

间

****年**月**日

工

程

概

况



完

工

验

收

组

织

形

式

完工验收程序：

1. 由建设、设计、施工、监理单位分别汇报合同履行情况和在工程建设中执行

法律、法规和工程强制性标准情况。

2. 审阅相关工程档案情况。

3. 实地查验工程质量。

4. 对工程设计、施工质量和管理环节作出全面评价、形成验收组人员签署工程

质量意见。

5. 质量监督机构发表工程完工验收监督意见。

完工验收标准：

符合国家现行相关验收合格标准

完工验收内容：



完

工

验

收

意

见

建设单位执行基本建设程序情况：

对设计、监理、施工单位评价：

工程完工验收结论：

注：



完

工

验

收

人

员

签

字

验收组职务 姓 名 工作单位 技术职称 单位职务

验收组组长

副组长

验收组成员

建设单位项目负责人：

建设单位（公

章）

建设单位法定代表人： 年 月

日

注：建设单位对经完工验收的工程质量全面负责



附件 3

项目竣工验收报告书

项目名称：

竣工验收

报 告

竣工验收工作组

年 月 日



项目法人（实施单位）：

设计单位：

技术支撑单位/专家：

监理单位：

施工单位：

施工审价单位：

项目审计单位：

后期运行维护管理单位：

项目组织单位（建设单位）：

验收时间： 年 月 日

验收地点：



一、验收依据

二、项目概况

（一）项目名称及位置

项目名称：

项目位置：

本次栖息地建设项目实施工程面积为 亩， 主要内容

。

（二）项目主要建设内容

1.

2.

3.

4.

5.

（三）项目主要建设过程



（四）调整及变更情况

三、审价和审计情况

四、验收内容（材料审核和现场审核情况）

现场审核内容

序号 工程项目 单位 工程量 备注

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

五、项目检查完成情况评定

六、存在的主要问题及建议



七、后续管理建议

八、结论

九、保留意见（应有本人签字）

十、验收工作组成员签字表

见附件
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